Какие документы по сотрудникам сдать в декабре в военкомат
До начала нового года согласуйте с военкоматом два документа: приказ об организации воинского учета и план работы по ведению воинского учета. Также пройдите сверку и заполните карточку учета организации. Сроки, подсказки и актуальные формы документов собрали в таблице. В конце статьи найдете образцы приказа и плана работ, которые от вас ждут в военкомате.

Что нужно сдать в военкомат до 2025 года

	Документы
	Где взять форму и как заполнить
	В какой срок подать в военкомат

	Приказ об организации воинского учета в 2025 году
	Составьте по форме из приложения № 4 к Методическим рекомендациям Минобороны от 11.07.2017. Проект приказа согласуйте с военкоматом. Закрепите в приказе перечень работников, которые в 2025 году будут отвечать в вашей компании за воинский учет. Воспользуйтесь нашим образцом
	Общий срок — не позднее 31 декабря (п. 39 Методических рекомендаций). Но так как этот день приходится на новогодние каникулы, безопаснее сдать приказ заранее — в любой рабочий день до конца декабря

	План работы по ведению воинского учета в 2025 году
	План составьте по форме из приложения № 17 к Методическим рекомендациям. Включите в него все мероприятия по воинскому учету, которые обязаны выполнить в течение года. Напротив каждого мероприятия сделайте отметки о том, когда и как часто будете его проводить
	В день, когда будете сдавать приказ об организации воинского учета

	Карточка учета компании по форме № 18
	Шаблон можно взять из письма Минкультуры от 21.10.2015 № 344-01-39-ВА. Карточку заполните с двух сторон и составьте в трех экземплярах. Укажите всех военнообязанных работников независимо от места воинского учета
	В день, когда будете сдавать приказ об организации воинского учета

	Отчет о численности работников в запасе по форме № 6
	Обычно шаблон берут из письма Минкультуры № 344-01-39-ВА, но единого бланка нет. Оптимальный вариант — использовать форму, которую порекомендуют в вашем военкомате. По содержанию форма № 6 конкретизирует сведения из карточки учета компании по форме № 18
	В день, когда будете сдавать приказ об организации воинского учета

	Списки работников для сверки с военкоматом
	Форма есть в приложении № 23 к Инструкции, утвержденной приказом Минобороны от 22.11.2021 № 700
	В день, когда будете сдавать приказ об организации воинского учета

1


[image: image1.jpg]OGpasen npuKasa 06 OPraHN3ALMH BOMHCKOIO yUeTa B KOMIAHNH

Mpunoxese No 4
K Meroguseckum pexomengaunsm (0. 22)

O6uiecmfo c ozpanusensol omBemcmBentocmeio eAnsdas
(000 sAnsipas)

Hanmenosanne opramsan

NPUKA3
06 opranHaaUHK BOUHEKOFD YueTa FpaxAaH,
5 ToM UHCAe GPOHHPOBAHHA TPaXAAH, NPeBBIBaIOLINX B 3anace

11 » dexatps 20 24 ropa Ne 254

Bo ucnonwenme denepanshbix 3aKoHos or 31.05.1996 Ne 61-®3 606 obopones, ot 26.02.1997 Ne 31-03 «O mobw-
TM3ALIMOHHOM NIOArOTOBKe W MOBWW3aUHH B Poccuiickoi eepaunus, ot 28.03.1998 Ne 53-D3 «O souHcKoi 06~
'38HHOCTH W BO@HHO# CnyXGes U nocTaHosnenws MpaswTenscrsa ot 27.11.2006 Ne 719 €06 yraepwaenys Monoxenus
0 BOMHCKOM yueTes npuKasbisa:

1. Havanshuxy orena kanpos [powadol Enee Huxonaelne.
oo, wtn oecrec]

‘OPTaHH3OBTS BOHHCKIT! YHET BCeX KATETOpHi PAGOTAIOWIMX TPaXAaH, IOANENAILUX BOHHCKOMY YeTy, 8 TOM dcre
‘oBecnedHTh 6poHHpoBaHHE (paxaa, NpeGbiBaloLLX b 3anace. PaspaboraTh (hyHKLIOHAbHbIE OBAAHHOCTH PABOTHAKOB,
‘OCYUECTBNAIOWINX BOHHCKW YT, 4 PEACTABHTS Ha YTBEPXAEHHE 5 CPOK A0 ¢ 31 » 711607 20 25 roga.

2. OBAIAHHOCTH 10 BEAEHHIO BOWHCKOO YHETa FPaXAAH, B TOM UHC/E BPOHHPOBAHHIO FPaX AN, NpEBbIBaIOWX

8 3anace, 1 XpaeHHIO GTaHKOB CTPOTOR OTUETHOCTH BOIOXHTY Ha_cexpemaps Hianoby Examepuny Hzopeiy

[ ————

3. Tipw spevenom yGoran _E./4. Hiarofol B OTIYCK, KOMAHAUPOBKY WK Ha EYeHHE BpEMEHHOE HCNOTHEHHE
s o paorns, ocystcTans Lo Sowncaniyuer)
‘OBAIZHHOCTER N0 BEACHHIO BOHHCKOTO YHeTa PaXAaH, B TOM HHC/E GPOHHPOBaHHIO TpaXan, NpeBhisaloulx B 3anace,

soanarat Ha Gyreanmepa Soiuedy Banenmuny Hukonaebiny
Tnomor i, it rcaE]

lokyMenTsI, HeoBXORMMBIe 415 PAGOTSI 110 BOHHCKOMY YTy U GPOHHPOBAHHIO fPaXAaK, epeasaT N0 aKTy.

4. HacTonLLIMH NpHKa3 OBLABATS PYKOBOZMTENAM CTPYKTYPHYIX NOZPAIENEHHR H AOKHOCTHbIM MLIaM,
HasHadeHHLIM OTBETCTBEHHbIMA 32 BEASHHE BOWHCKOTO YueTa.

5. KOHTPOAb 32 HCNOAHEHHEM NPHKa3a OCTaBAAID 3a COBOR.

Pyxosourens oprawnaatm 4 A Tlbbod

(vonmwee) Comanan e, asnns)

TIpumeuanue. I1puka COTACOBHIBAETES ¢ BOGHHI KOMMCCAPOM MYNHHINBHOTO OGPIORaNHS (MyHHATATSHbIX OBPasoBaNHF),
OCYLIECTO RO CBOI RESTENSHOCTS 8 NPeReNaX TEPPHTOPHH, Ha KOTOPO PACTIONOEHA OPFaHHIALHS (0@ CTPYKTYPHO
IORPa3NeNHe), THEO C OPTaHOM MECTHOTO CaMOYTPABIEHNS CETCKOTO TOCEONHS WIH OPFGHOM MECTHOFD CAMOYTIPABTENHS
FOPOACKOTO OKPYT, OCYULECTATAIOWLHM NEPBHIHIH SOMNCISR YET Ha TEPPHTOPHSX, TAE HET BOEHHX KOMHCCAPHATO
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